
 شرح وظایف کارگزین امور هیأت علمی 

اء اعض یاستخدام تیوضع لیتبد، ترفیع ، ارتقاء  ، ماموریت آموزشی،، تغییر ضریب حقوقیصدوراحكام استخدام  -

  یعلم تأیه

 بدون حقوق و بازخرید مرخصی صدور احكام مرخصی استعلاجی، استحقاقی، -

 همربوط یبخشنامه ها نیبر اساس آخر یعلم أتیاعضاء ه یپرونده استخدام لیو تكم لیانجام امور مربوط به تشك -

 و ...( انتقال ،یبازنشستگ ری)نظ یعلم اتیاعضاء ه یامور ادار ریانجام سا -

 اعضاء هیأت علمی مربوط به حق التدریس انجام امور - 

 سیحق التدر دیاسات یو کنترل قراردادها میتنظ -

 علمی یأته ءمحرومیت از مطب اعضا یصدور قراردادها -

 علمی هیأتمربوط به آمار اعضاء  انجام امور -

 علمی هیأتپیگیری حضورو غیاب  -

  یعلم اتیمربوط به اعضاء ه یمكاتبات ادار هیانجام کل -

 یعلم اتیاعضاء ه اعلام وضعیت مرخصی -

 یعلم اتیاعضاء هموریت اداری أصدور احكام م -

 یعلم اتیاعضاء ه یمختلف برا یهایصدور گواه-

 اهگروه  رانیو مد ییاجرا رانیمدی هاصدور ابلاغ -

 به واحدها ییپاسخگو-
 

 

 

 

 

 

 

 

  


